
采购项目技术、服务、政府采购合同内容条款及其他商务要

求

一、项目概述

四川省体育科学研究所（四川省反兴奋剂中心）拟采购一名服务供应商，向

四川省体育科学研究所（四川省反兴奋剂中心）提供群众体育综合辅助、运动队

竞技选才保障、群众体育基本性保障和体育著作期初校等服务。

二、服务要求及内容

（一）为单位提供群众体育后勤辅助服务，包括内务服务、公车驾驶服务、

出纳服务。

1、内务服务：

（1）行政管理服务：包括文件管理、会议组织、行政事务处理等，确保研

究所内部运营的有序进行。

（2）设施管理服务：包括办公环境维护、设备采购和维护、安全保卫等，

确保研究所的办公设施和环境能够满足人员的工作需求。

2、公车驾驶服务：按照审定后的方案，负责全流程的公车驾驶保障。

3、出纳服务：协助研究所处理各类票据，编制和审核各种财务报表。

（二）提供运动队竞技选才保障、群众体育服务保障，负责科研工作期初

数据筛查、整理,检测设备管理、保养和维护，处理业务科室非涉密相关文件，

并进行分类归档。

（三）负责大众健身等著作初期校对处理、印制过程品控监督，成品出入

库登记、管理和寄发。

三、服务要求

（一）竞技体育研究室（2 人）：

1、年龄要求：35 岁以下。

2、专业：运动康复。

3、学历：硕士研究生。

4、主要从事工作：为运动员提供伤病预防和康复指导。

（二）群众体育研究室（3 人）：



1、年龄要求：不限。

2、工作职责：开展群众体育和竞技体育后备人才测试等相关科研服务运行

保障工作，主要包括：协助搜集、整理群众体育两项指标数据；国家体育锻炼标

准测试数据整理与分析；体医融合人才培养等相关工作资料整理；科学健身指导

活动测试与指导；国家常态化监测数据整理；大数据平台建设相关资料搜集；竞

技体育后备人才测试数据整理。

3、学历：本科运动训练等相关专业 1人，研究生运动人体科学或运动康复

学专业 1人。

（三）反兴奋剂办公室（2 人）：

1、年龄要求：40 岁以下。

2、学历要求：大学本科学历及以上，体育类、食品质量安全及检测类、生

理生化检测类相关专业。

3、能力素质要求：

（1）身体健康，为人正直，吃苦耐劳，有较强的的学习能力和团队协作精

神，具备较强的沟通协调与语言表达能力。

（2）具备相应的专业能力，可单独负责单位所安排的工作；有一定的科学

研究能力。

（3）工作认真、细致，具有责任心；具有亲和力。

（4）具有良好的工作作风和生活习惯；能胜任出差及长期外派工作等。

4、工作内容:日常文件整理，数据收集，资料汇总，以及所交付的其他事务

性工作。

（四）编辑部（4人）：

1、年龄要求:不限。

2、学历要求:大学本科学历及以上，体育类、文学类、新闻类相关专业。

3、能力素质要求：身体健康，为人正直，吃苦耐劳，有较强的的学习能力

和团队协作精神，具备较强的沟通协调与语言表达能力；具备相应的专业能力，

可单独负责单位所安排的工作；工作认真、细致，具有责任心；具有亲和力；具

有良好的工作作风和生活习惯。

4、工作内容:日常文件整理，稿件收集预处理，资料汇总，刊物打包邮寄以



及所交付的其他事务性工作。

（五）办公室（2 人）：

(1)后勤人员：1人。

1、年龄：40 岁以下。

2、工作职责：负责办公用品采购及劳保用品的管理工作,避免资产流失和浪

费。为单位所有部门 提供必要的办公设施及其他后勤支持，积极协调各部门关

系。做好资料收集、档案管理。认真完成上 级主管交办的各项工作。

3、任职资格：

（1）本科以上学历男性优先。

（2）熟悉行政工作流程，办公用品采购流程，资产管理。

（3）较强的责任心和敬业精神， 良好的组织协调能力及沟通能力，较强的

分析、解决问题能力。

（4）熟练使用办公软件和办公自动化设备。行政后勤岗位职责。

(2)驾驶员:1 人

1、年龄：45 岁以下。

2、工作职责：

（1）负责接受各级领导、行政部的工作事务用车派遣。做到准时出车，按

规定完成领导交付的各项任务。

（2）负责协助车辆管理、办理车辆有关的一切手续事务(即年检、保险、油

卡、税费等)。

（3）负责对车辆不定期检查、定期维护保养并做好相关资料数据记录保存。

（4）负责车辆的违章查询与缴纳违章罚款等手续的办理。

（5）负责事故、故障车辆的维修与保险理赔等工作事务。保持车辆内外卫

生整洁，按期进行车辆保养，保持车辆的良好运行状态。

3、任职资格：

（1）高中以上学历。驾驶证 B级以上。

（2）具备专业的驾驶技巧，熟知驾驶与车辆相关的知识和法律。

（3）具备基本的车辆故障判断能力。

（4）熟知年检、保险等程序的办理流程。



（5）无车辆驾驶安全责任事故。

（六）财务室（1 人）：

1、年龄：40 岁以下。

2、工作内容：协助财务办公室工作相关事宜。

3、要求及条件：

（1）财务相关专业专科及以上学历。

（2）具有财务类证书。

（3）熟悉事业单位会计制度，具有相关工作经验 1年以上。

★四、商务要求

1、服务时间：2024 年 5 月-2024 年 12 月。

2、服务地点：四川省体育科学研究所（四川省反兴奋剂中心）。

3、付款方式：签订合同后待采购人收到财政资金十个工作日内支付总费用

的 60%；2024 年 7 月 31 日前，采购人向成交供应商支付总费用的 30%；2024 年

12 月 31 日前，待采购人验收合格后向成交供应商支付尾款 10%。

注：供应商应在采购人付款前开具全额增值税含税发票，供应商未提供发

票前采购人有权暂缓支付相关款项并不因此承担任何违约责任。由于对方提供

的发票不符合税法规定，给采购人造成的损失由供应商承担赔偿责任。

五、验收方法及标准

1.履约验收主体：四川省体育科学研究所（四川省反兴奋剂中心）

2.履约验收时间：供应商提出验收申请之日起 10 日内组织验收。

3.验收组织方式：自行验收。

4.履约验收程序：分段/分期验收。

5.技术履约验收内容：按国家有关规定以及采购文件的技术要求、供应商的

响应文件及承诺与本项目合同约定标准进行验收。

6.商务履约验收内容：按国家有关规定以及采购文件的商务要求、供应商的

响应文件及承诺与本项目合同约定标准进行验收。

7.履约验收标准：按照《财政部关于进一步加强政府采购需求和履约验收管

理的指导意见》（财库〔2016〕205 号）、《政府采购需求管理办法》（财库〔2021〕

22 号）等有关要求进行验收。

8.其他要求：验收不合格时，采购人和成交供应商应协商一致，成交供应商



应根据相关验收证明材料及时补足或更换，费用由成交供应商自行承担。

六、其他要求

1.供应商提供项目实施方案，至少包含：（1）服务保障方案；（2）项目服务

团队组建方案；（3）工作保障方案；（4）管理组织结构合理化安排方案。

2.供应商提供售后服务方案，至少包含：（1）售后服务总体流程方案；（2）

售后服务热线设置方案；（3）售后服务评价体系方案。

3.供应商提供应急预案，至少包含：（1）人身安全及财务安全措施；（2）社

会治安应急措施；（3）安全措施。

注意：本章的要求不能作为资格性条件要求评审，如存在资格性条件要求，应当

认定磋商文件编制存在重大缺陷，磋商小组应当停止评审。
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